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АДМИНИСТРАЦИЯ
СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 5 авгчста2026 г. М 1242

дошкольного

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 Ns210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг) и

постановлением администрации Среднеахтубинского муницип€Lпьного

района ВолгоградскоЙ области от 05.|2.20|4 N92330 (О Порядке

разработки и утверждения административных регламентов предоставления

муниципальных услуг (исполнения муниципаJIьных функций)),
постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления

муници1rальной услуги <<постановка на учет и направление детей в

образовательные организации Среднеахтубинского муниципаJIьного

района Волгоградской области, реализующие образовательные программы

дошкольного образования)) (прилагается).

2. Признать утратившими силу постановления администрации

Среднеахrуб"r.*ого муницип аJIьного района Волгоградской области :

- от 04.04.2024 Jф400 (об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги <прием заявлений и

постановка на учет детей для зачисления в муниципальные

образовательные учреждения Среднеахтубинского муниципаJIьного района

воъгоградской области, реализующие основные общеобразовательные

программы дошкольного образования);_ 
- оТ 18.10.2024 J\b1473 (о ВнесениИ изменений В ПосТаноВЛеНИе

администрации Среднеахтубинского муниципального района

Волгогралской области от 04.04.2024 Jф400 (об утверждении

административного регламента предоставления муниципальной услуги
<<постановка на учет и направление детей в образовательные организации

Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области,

реализующие образовательные программы дошкольного образования)),

2. Настоящее посТановление подлежит официаJIьному опубликованию

и размещению на официаJIьном сайте администрации Среднеахтубинского

муниципального района.
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3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя

главы Среднеахтубинского муниципаJIьного района по социальной
политике Н.В. Изингер.

Глава Среднеахтубинского
муниципального района Н.Г.Патрин

оБщий
отдЕл
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Утвержден
постановлением
администрации
Среднеахтубинского
муниципального района
Волгоградской области
от 5 авryста 2026 г. Ns 1242

СТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Й УСЛУГИ (ПОСТАНОВКАпрЕдо

нА
ст
УЧЕТ И НАПРАВ во БРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ

гоОРГАЦИЗАЦИИ
рАионА во лг ск

оБрАзовА про
ОБРАЗОВАНИЯ)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Ддминистративный регламент предоставления

муниципальной услуги устанавливает порядок предоставления

*уr"ц"rrальной услуги <<постановка на учет и направление детей в

образовательные организации Среднеахryбинского муницип€Lпьного

рuйоru Волгоградской области, реализующие образовательные программы

до-*оп"ного образования)) (далее именуется - муниципальная услуга) и

стандарт 11редоставления муниципальной услуги, в том числе определяет

срокИИПосЛеДоВаТеЛЬносТЬаДМИНисТраТиВныхПроцеДУрПри
предоставлении муниципальноЙ услуги, комитетом по образованию

администрации Среднеахтубинского муниципального района

Волгограiской области (далее - комитет по образованию).

|.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются

родители (законные представители) ребенка (далее именуется - заявитель),

1.2.1. Право на внеочередное, первоочередное и преимущественное

предоставление места в муниципаJIьных образовательных организациях,

расположенных на территории Среднеахтубинского муниципаJIьного

раиона Волгоградской области, реализующих образовательные программы

доa*оп"ного образования, устанавливается в соответствии с федеральным

законодательством.
1.З.ПорядокинформироВаНиязаявителейоПреДосТаВЛениИ

муниципальной услуги.
1 .3.1 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

работы комитета по образованию, организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, Отдел по работе с заявителями

сред"еахтубинского района волгЬградской области урз гку во (мФц)

(далее - МФЩ):
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Местонахождение комитета по образованию: 40414З, Волгоградская
область, Среднеахтубинский район, р.п. Средняя Ахтуба, ул. Ленина, бЗ.

График работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.00; пятница с 8.00

до 1б.00, перерыв на обед: с 12.00 до 12.48, выходные дни: суббота,

воскресенье.
Справочные телефоны: 8(84479)5-10-79 (прелселатель комитета по

образованию), 8(S4479) 5-18,77 (консультанты).
Адрес электронной почты : edu_sredn@vol ganet. ru.

Местонахождение МФЦ: 404143, Волгоградская область,

Среднеахтубинский район, р.п. Средняя Ахтуба, ул. Октябрьская, 89.

График работы МФI_{: Понедельник - с 09.00 до 20.00. Вторник, среда,

четверг, пятница - с 09.00 до 18.00. Суббота - с 09.00 до 15.30. Воскресенье

- выходной день.
Справочные телефоны: 8(84479)-5- 1 0-48.

ддРес электронной Информачию о местонахождении и графиках

работы мФЦ также можно получить с использованием Единого порт€Lла

сети центров и офисов <Мои Щокументы> (МФI]) Волгоградской области

(http : //mfc. vo1 ganet. ru).
|.з.2. Информацию О порядке предоставления муниципаJIьнои услуги

заявитель может получить:
непосредственно в комитете по образованию (информационные

стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме

муницип.uIьными служащими) ;

по почте, в том числе электронной (edu_sredn@volganet,ru), в случае

письменного обращения заявителя;
в сети Инiернет на офици€uIьном сайте комитета по образованию

(https://edu-sredn.oshkole.ru/), в федеральной государственной

информационной системе <Единый портал государственных и

мунициПальных услуг (функций)> (www.gosuslugi,ru) (далее - Единый

портztл государственных и муниципаJIьных услуг), в государственной

информационной системе Волгоградской области <Единая

""форruционная 
система в сфере образования Волгоградской области>

(www.es.volganet.ru) (далее - гиС <Образование)),

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.|. НаИменование муниципальной услуги - <Постановка на учет и

направление детей в образовательные организации Среднеахтубинского

муниципального района Волгоградской области, ре€tлизующие

обр*о"urельные программы дошкольного образованиJI>> (далее именуются

- образовательные организации).
2.2. Муницип€шьная услуга предоставляется комитетом по

образованию (лалее - уполномоченный орган),

структурным подразделением уполномоченного органа,

осуществляющим непосредственное предоставление муниципальной
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услуги, являются муниципаJIьные образовательные организации, имеющие
в своем составе группы дошкольного возраста, реаJIизующие
образовательные программы дошкольного образования (далее

образовательные организации).
2.3. Результатом предоставления муниципальноЙ услуги являеТся:

постановка на учет (отказ в постановке на учет) нуждающихся в

предоставлении места в образовательной организации;
направление ребенка в образовательную организацию.
2.4. Срок предоставления муниципалъной услуги:
постановка на учет (отказ в постановке на учет) нуждающихся в

предоставлении места в образовательной организации - в срок не более 30

рабочих днеЙ с даты регистрации заявления;
направление ребенка в образовательную организацию - в течение 10

рабочих дней со дня утверждения списка детей в соответствии с пунктом

3.5 настоящего административного регламента.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги,
2.5 .|. Самостоятельно заjIвитель представляет следующие документы:
- заявление родителей (законных представителей) по форме согласно

приложению к настоящему административному регламенту, либо единой

форме, размещенной на едином портапе государственных и

мунициПальных услуг, в ГИС-(Образование> в случае обращения

посредством информационных систем общего пользования;
_ документ, удостоверяющий личность родителя (законного

представителя) ребенка, либо документ, Удостоверяющий личность

иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской

Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от

25.07.20о2 Ns115-ФЗ (О правовом положении иностранных граждан в

Российской Федерации) ;

- свидетельство о рождении ребенка, выданное компетентными

органамИ иностраНногО государСтва, И его нотариально удостоверенный
перевод на русский язык;

- свидетельство об усыновлении, выданное органами записи актов

гражданского состояния или консульскими r{реждениями Российской

Федерачии (при наличии);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при

необходимости);
-ДокУМенТ,ПоДТВерЖДаЮЩийПоТребносТЬВобУченииВГрУППе

оздоровительной направленности (при необходимости),
'2.5.2. 

Перечень документов (сведений), которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе:
- документ, подтверждающий установление опеки (при

необходимости);
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- документ, подтверждающий наличие права на специ€шьные меры
поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при
необходимости);

- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории
Российской Федерации, или выписку из Единого государственного реестра
записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи
акта о рождении ребенка;

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по

месту пребывания на территории Среднеахтубинского муниципаJIьНоГо

района Волгоградской области, за которой закреплена образовательная

организация, выбранная для приема;
- документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте

фактического проживания на территории Среднеахтубинского
муниципального района Волгоградской области (в случае отсутствия

свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на территории, за которой закреплена образовательная

организация, выбранная для приема).
в случае непредставления заявителем перечисленных в настоящем

подпункте документов (кроме документа, указанного в абзаце шестом

настоящего пункта), они получаются посредством межведомственного

информационного взаимодействия.
2.5.з.,Щокументы, предусмотренные пунктами 2.5.| и 2.5.2 настоящегО

административного регламента, при представлении их заявителями,

должны быть оформлены на русском языке либо представлены вместе с

заверенным нотариuшьно переводом на русский язык.

при личном обращении в уполномоченный орган, его структурное

подр€вделение или в мФц, с которым заключено соглашение о

взаимодействии, заявитель вправе представить вместе с оригинаJIами

копии прилагаемых к заявлению документов.
в слулае представления документов, прилагаемых к заявлению в ином

порядке (посредством почтовой или электронной связи) копии

прилагаемых к заявлению документов моryт быть представлены в виде

сканированных копий либо копий, подлинность которых заверена в

установленном законодательством порядке.

2.5.4. Щокументы, предусмотренные пунктами 2.5.| и2.5.2 настоящегО

административного регламента, подаются заявителем в уполномоченный
орган лично, через операторов почтовой связи, посредством электронной

почты, либо через мФц, с которым заключено соглашение о

взаимодействии.
заявитель также вправе обратиться за предоставлением

муниципальной услуги путем заполнения специальной интерактивной

формы с lrредоставлением возможности автоматической идентификации

обращений, использования личного кабинета для обеспечения

одпоa"u.rной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и



7

ответа заявителю в электронном виде через Единый портап

государственных и муниципальных услуг, ГИС кОбразование)).

2.6.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€Lльной услуги.
Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к

рассмотрению заявления в сл)п-Iае, если при обращении за

предоставлением муниципшIьной услуги в электронной форме в

результате проверки кваJIифицированной электронной подписи (далее -
квалифицированная подпись) выявлено несоблюдение установленных
статьей 11 Федер€Lльного закона от 06.04.2011 J\Ь63-ФЗ <Об электронноЙ
подписиD (далее - Федеральный закон }Ф 63-ФЗ) условий признания ее

деЙствительности.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муницип€Lльной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги.
2.7.I. основания для приостановления предоставления

муниципальной услуги отсутствуют.
21.2. ИсчерпываЮщий переченЬ оснований для отказа в постановке на

учет нуждающегося в предоставлении места в образовательной

организации:
- н€шичие неполных и недостоверных сведении в заявлении и

прилагаемых к нему документах, представленных заявителем;

- н€шичие в ГИС <Образование) сведений о нахождении ребенка
заявителя на учете для зачисления в обр€вовательную организацию или о

предоставлении места в образовательной организации ребенку заявителя;

- возрастные ограничения при зачислении в образовательные

организации;
- отсутствие в документах, представленных заявителем И полученных

посредством межведомственного информационного взаимодействия,

сведений о месте жительства или месте пребывания ребенка на территории

среднеахтубинского муницип€шьного района Волгоградской области.

основаниr4 для отказа в предоставлении муниципальной услуги в

части направления детей в образовательную организацию не

предусмотрено.' 
2.8. Предоставление мунициПаJIьной услуги осуществляется без

взимания IIлаты с заявителя.
2.9. МаксимаJIьный срок ожидания в очереди при подаче заявления и

при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае

обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или Ir{ФЦ

составляет 15 минут.
2.10. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов

составляет:
- на личном приеме граждан- не более 15 минут;
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- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЦ -
не более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;

- при поступлении заявления в форме электронного документа, в том
числе посредством Единого порт€LIIа государственных и мунициП€шЬНЫХ

услуг - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления

заявлениrI в уполномоченный орган.
2.||. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с

образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,

необходимых для lrредоставления муниципальной услуги, в том числе к

обеспечению доступности для инваJIидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о соци€IJIьной

защите инв€tлидов.
2.||.t. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга,

обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной

услуги оборупованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),

канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными

материалами, наглядной информацией, стульями и столами).

помещения уполномоченного органа должны соответствовать

санитарныМ правилам сП 2.2.з670-20 <Санитарно-эпидемиологические

требования к условиям труда), утвержденным постановлением Главного

государственного санитарного врача Российской Федерации от 02,|2,2020

]ф 40, и быть оборулованы средствами пожаротушения.

вход И выход из помещений оборулуются соответствующими

указателями.
вход в уполномоченный орган оборудуется информационной

табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте

нахождения
и режиме работы.

Кабинеты оборулуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа

(структурного подразделения), осуществляющего предоставление

муниципальной услуги.
2.|1.2. Требования к местам ожидания,

места ожидания должны соответствоватъ комфортным условиям для

заявителей и оптим€шьным условиям работы специ€tлистов

уполномоченного органа.
места ожидания должны быть оборулованы стульями, кресельными

секциями, скамьями.
2.|t.з. Требования к местам приема заявителей,
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Прием заявителей осуществляется в специаJIьно выделенных для этих

целей помещениях.
Каждое рабочее место специаJIистов уполномоченного орГана ДОЛЖНО

быть оборуловано персонаJIьным компьютером с возможностью доступа
к необходимым информационным базам данных, печатающим и

копирующим устройствам.
при организации рабочих мест должна быть предусмотрена

возможность свободного входа и выхода специаJIистов уполномоченного
органа из помещения при необходимости.

места сдачи и получения документов заявителями, места для

информирования заявителей и заполнения необходимых документов
оборудуйтся стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей

бумагой и письменными принадлежностями.
2.1 1.4. Требования к информационным стендам.

В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы
с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие

получение информ ации О предоставлении муниципальной услуги.
на информационных стендах, официалпьном сайте уполномоченного

органа размещаются следующие информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,

соДерЖаЩихнорМы'реГУлирУЮЩиеДеяТеЛЬносТЬПоиспоЛнениЮ
муниципальной услуги;

ТексТнасТояЩеГоаДМинисТраТиВНоГореГЛаМенТа;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
формы и образчы документов для заполнения;

сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного
органа и IчIФЦ;

справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

информация о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муницип€Lльнои услуги

осуществляется ее периодическое обновление,

Визуальная, текстовая и мультимедийная информачия о порядке

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном

стенде или информационном терминале (устанавливается в улобном для

граждан месте), на Едином портаIIе государственньiх и муниципадъных

уЪпу., В гЙс <Образование>, а также на официальном сайте

уполноМоченного органа (https ://edu-Sredn. oshkole.ru/).

оформление "rrу-""ой, 
текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления муниципаJIьной услуги должно соответствовать
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оптим€lльному зрительному и слуховому восприrIтию этой информации

гражданами.
2.11.5. Требования к обеспечению доступности предоставления

муниципальной услуги для инв€uIидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвчLпидов

муниципальной услуги должно быть обеспечено:
- оказание должностными лицами, муницип€Lпьными служащими

уполномоченного органа помощи инвалидам в посадке в транспортное

средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых

предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием

кресла-коляски;
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по

территории организации, помещения, в которых оказывается

муниципальная услуга;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрениJI и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на

территории организации, помещения, в которых ок€вывается

муниципальная услуга;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€tлидов в

помещения и куслугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- ДУблирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информачии знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом

Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при ншIичии документа,

подтверЖдающегО ее специ€lJIьное обучение и выданного по форме и в

порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной

власти, осуществляющим функции по выработке и реаJIизации

государственной политики и нормативно-правовому реryлированию в

сфере социаJIьноЙ защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жительства

инвалида или в дистанционном режиме;
- оказание специалистами иной необходимой помощи инв€LIIидам

в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне

с другими лицами
2.|2. ПоКазателИ доступнОсти И качества муниципаJIьнои услуги,
основными показателями доступности предоставления

муниципальной услуги являются:

наJIичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

представления муниципальной услуги в информационно-

l
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телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети

<Интернет)), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении

муниципальной услуги с lrомощью Единого портапа государственных и

муниципальных услуг, ГИС <Образование));

возможность получения информачии о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий.
основными показателями качества предоставления муниципальной

услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в

соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим

административным регламентом ;

миним€UIьно возможное количество взаимодействий гражданина

с должностными лицами, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе

предоставления муниципальной услуги;
отсутствИе заявЛениЙ об оспариваниИ решениЙ, действий

(безлействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц,

.rр"""*ЧемыХ (совершенных) при преДоставлении муниципальной услуги,
по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении
(ч астичном удовл етворении) требов аний з аявителей.

2.|3. Иные 1р.бо"u"r", в том числе учитывающие особенности

предоставления мунициПальных услуг в электронной форме и МФЦ.

особенности осуществления отдельных административных процедур,

действий, выполнение которых обеспечивается заявителю при

предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, и

предоставления муниципальной услуги через мФЦ установлены в разделе

3 настоящего административного регламента,

3. Состав, последователь_ность и сроки выполнения
адм ин истративн ыi процелур, требования_к_lорядку их вып_ол нения, в

том числе особенноёти вьiполнения административных процедур в

электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в МФЩ

3. Прелоставление муницип€шьной услуги включает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием заявления с документами, необходимыми для

предоставления муниципальной услуги, регистрациrI заявления;

2) формирование и направление межведомственных запросов в

органы, участвующие В предоставлении муниципальной услуги;
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3) рассмотрение документов, подготовка и подписание увеДоМЛенИЯ О

постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в

образовательной организации либо уведомления об отказе в постановке на

учет, внесение необходимых сведений в ГИС <ОбразованиеD;

4) направление (вруrение) уведомления о постановке на учет
нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации

либо уведомления об отказе в постановке на учет;
5) направление детей в образовательные организации.

3.1. п ем заявления с докyмент необходимыми для

предоставления мчниципальной чслчги" регистраци-lп заявления.

3.1.1. основанием для начuLла административной процедуры является

поступление в уполномоченный орган заявления по форме согласно

приложению к настоящему административному регламенту и прилагаемых

к нему документов на личном приеме, почтовым отправлением, по

электронной почте, через мФЦ либо по форме, размещенной на Едином

портаJIе государственных и муниципальных услуг, в ГИС <Образование)) в

.nyuu. обращениЯ посредствоМ информационныХ систем общего

пользования.
при поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в

мФц, последнИй не позднее дня, слеДующего за днем их поступления,

обеспечивает передачу заявления и прилагаемых к нему документов в

уполномоченный орган.
Подача документов через мФЦ осуществляетсЯ В соответСтвии С

соглашением о взаимодействии, заключенным между мФЦ и

уполномоченным органом, с момента вступлениJI в силу соответствующего

соглашения о взаимодействии.
з.1.2. При приеме документов должностное лицо уполномоченного

органа, ответственное за прием и регистрацию заявления, проверяет

комплектность представленного пакета документов в соответствии с

пунктом 2.5 J настоящего административного регламента.

.щокументы, IIредставленные в копиях, представляются вместе с

оригинаJIами. Копии документов после проверки их соответствия

оригинаJIу заверяются должностным лицом уполномоченного органа,

ответственныМ за IIриеМ и регистрациЮ заявления, оригин€Lлы документов

возвращаются гражданину.
в случае если заявителем не были представлены копии документов,

указанных В пунктах 2.5.| и 2.5.2 настоящего административного

регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

ПриеМиреГисТрациЮЗаяВЛения'ИЗГоТаВЛиВаеТИхкоПиИсаМосТояТеЛьно
(при наличии представленных гражданином оригин€UIов этих документов),

Заявление и документы к нему в виде сканированных копий могут

быть представлены посредством электронной почты. В этом случае

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и

регистрацию заявления, обрабатывает полученный электронный документ
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как информационное заявление и сообщает заявителю по электронной

почте д€lту, время, место представления оригин€Lлов документов,
необходимых для окzшания муниципшIьной услуги и идентификации

заявителя, а также сообщает дополнительн},ю информацию, в том числе

возможные замечания к документам и уточняющие вопросы к заявителю.

При обращении в электронной форме через Единый портЕUI

государственных и муниципальных услуг, в Гис <образование) заявление

и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом

электронной подписи, допустимость использования которого установлена
законодательством Российской Федерации.

при поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в

электронной форме должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1

рабочего дня со дня регистрации заявления проводит проверку

подлинности простой электронной подписи заявителя с использованием

соответствующего сервиса единой системы идентификации и

аутентификации и (или) процедуру проверки действительности

квалифицированной подписи, с использованием которой подписано

заявление (пакет электронных документов) о предоставлении

мунициПалъноЙ услуги, предусматривающуЮ проверку соблюдения

условий, указанных в статье 11 ФедераJIьного закона Jф 63-Фз,

в случае выявления обстоятельств, указанных в пункте 2.6

настоящего административного регламента, должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление

муниципальной, услуги отк€вывает в приеме документов с указанием

причины такого отказа.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи

булет выявлено несоблюдение установленных условий признаниJI ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня

завершения проведьния такой проверки принимает решение об отказе в

приеме к рассмотрению заявления

и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с

ук€ваниеМ пунктоВ статьи 11 Федерального закона N9 63-Фз, которые

послужили основанием для принятия ук€Lзанного решения, Такое

уведомление подписывается квалифицированной подписью руководителя

уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и

направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный

кабинеТ на ЕдинОм портаJIе госудаРственныХ и муниципапьных услуг,
3.1.3. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

ПриеМиреГисТрациюЗаяВлеНия'ПриниМаеТиреГисТрирУеТзаяВЛениес
прилагаемыми к нему документами,

заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в

уполномоченный орган в электронном виде, регистрируются в общем

порядке.

l
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3.1.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
- при личном приеме граждан - не более 15 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЦ -

не более 3-х дней со дня поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме, в том числе

посредством Единого портЕLпа государственных и муницип€LпьныХ УсЛУГ -
1 рабочий день;

- уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в слУЧае

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи ЗаяВитеЛЯ

несоблюдения установленных условий признания ее действительности
направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой

проверки.
3.1.5. Результатом исполнения административной процедуры является

прием и регистрация заявления с документами, необходимыми для

предоставления муниципаJIьной услуги, либо направление уведомления об

отказе в приеме к рассмотрению заявления, поступившего в электронном

виде, по основаниям, установленным пунктом 2.6 настояIцего

административного регламента.
1) ниеин ем ственных осов в

и

з.2.|. основанием для начапа выполнения административнои

процедуры является получение должностным лицом уполномоченного
органа зарегистрированного в установленном порядке заявления.

в Слl"rае если заявителем представлены все документы, указанные в

пункте 2.5.1 настоящего административного регламента, должностное

лицо уполномоченного органа переходит к исполнению следующей

административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3 настоящего

административного регламента.
з.2.2. Если документы, предусмотренные пунктом 2.5.2 настоящего

административного регламента, не были представлены заявителем по

собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного органа

готовит и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие
в предоставлении муниципапьной услуги.

з.2,з. Максим€Lпьный срок исполнения административнои процедуры

- 3 дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления,

з .2.4. Результатом исполнения административной процедуры является

формирование, направление межведомственных запросов в органы,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
3.3. Рассмотрение докчментов, подготовка и подIIисание vведомления

пос ении тав
образо либо омления об отказе в постановке ц€I

ччет
вательной

на

ений гис кобразование)).
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3.3.1. Основанием для нач€Lла выполнения административноЙ
процедуры является поступление всех необходимых документов, в том
числе полученных по межведомственным запросам.

3 .З.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа осуществляет

рассмотрение заявления, сверку данных, указанных в заявлении, С

представленными документами, а также проверяет н€шичие сведений в

гиС <<Образование)) о нахождении на учете ребенка заявителя или О

предоставлении места в образовательной организации ребенку заявителя.

3 .з.з. В слуrае отсутствия оснований для отказа в постановке на учет
нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации,

установленных пунктом 2.7 настоящего административного регламента,
должностное лицо уполномоченного органа формирует личное дело

заявителя, обеспечивает его хранение до дня зачисления ребенка в

образовательные организации и подготавливает уведомление о постановке

на учет нуждающегося в предоставлении места в образовательной

организации.
З.З.4. При на-гIичии основаниЙ для отказа в гIостановке на учеТ

нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации,

установленных пунктом 2.7 настоящего административного регламента,

должностное лицо уполномоченного органа подготавливает уведомление
об отказе в постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в

образовательной организации.
В случае отк.Iза В предоставлениИ муницип€tпьнои услуги

уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с

указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых стаJIи причиной отказа, а также с указанием
перечня установленных фелеральными законами и (или) иными

нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым

повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
з.3.5. Уведомление о постановке на учет нуждающегося в

предоставлении места в образовательной организации илиуведомление об

отказе в постановке на учет нуждающегося в предоставлении места в

образовательной организации подписывает руководитель

уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо,

з.з.6. После подписания руководителем уполномоченного органа или

УПоЛноМоЧенныМиМДоЛжносТныМЛИцоМУВеДоМЛенияоПосТаноВкеНа
учет для зачисления детей в образовательные организации должностное

лицо уполномоченного органа незамедлительно вносит необходимые

сведения в ГИС <Образование)>.

з.з.7 . Максимальный срок исполнения административной процедуры

- 10 дней со дня поступления в уполномоченный орган всех необходимых

ДокУМенТоВ'ПолrIенНыхВТоМчисле'ВраМкахМежВеДоМсТВенного
информационного взаимодействия.
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3.3.8. Результатом исполнения административноЙ процедуры является

подписание уведомления о постановке на учет для зачисления детеЙ в

образовательные организации и внесение необходимых сведений в Гис
<образование), либо подписание уведомления об отказе в постановке на

учет.
з.4. ние (врччение) yведомления о постановке на для

зачисления детеи в ные организ ации либо увед об

отказе в постановке на учет
3.4.1. основанием для начала выполнения административнои

процедуры является подписание уведомления о постановке на учет для

зачисления детей в образовательные организации и внесение необходимых

сведений в Гис <образование)), либо подписание уведомления об отказе в

постановке на учет.
3.4.2. Направление (вручение) уведомления о постановке на учет для

зачисления детей в образователъные организации либо уведомления об

отказе в постановке на учет осуществляется способом, указанным в

заявлении, в том числе посредством электронной почты либо через мФц.
з.4.з. IчIаксимальный срок исполнения административной процедуры

3 дня со дня подписания уведомления о постановке на учет для зачисления

детей в образовательные организациии внесения необходимых сведений в

гис кобразование)), либо подписания уведомления об отказе в постановке

на учет.
з.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является

выдача (направление) заявителю должностным лицом уполномоченного
органа уведомления о постановке на учет для зачисления детей в

оьр*о"uтельные организации либо уведомления об отказе в постановке на

учет.
ение ив

3.5.1. основанием для начаJIа административной процедуры является

наступление периода основного комплектования дошкольных r{реждений
3.5.2. Щолжностное лицо уполномоченного органа формирует единый

электронный реестр заявлениЙ по каждоЙ образовательноЙ организации по

учебным годам с учетом даты подачи заявления; года поступления,

указанного в заявлении; возрастной категории ребенка; наличия

(отсутствия) внеочередного , первоочередного и преимущественного права

зачисления.
результаты распределения мест в образовательных организациях

формируются в виде пофамильных списков, направляемых на утверждение

в комиссию по комплектованию образовательных учреждений

СреднеаХтубинскогО мунициПальногО района ВолгоградскоЙ области,

реализующих образовательные программы дошкольного образования

(далее - Комиссия).
3.5.з. .ц,олжностное лицо уполномоченного органа способом,

указанным в заявлении, в том числе посредством электронной почты либо

l
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через МФЦ, уведомляет родителя (законного представителя) о

направлении ребенка в образовательную организацию и необходимости
получения направления (путевки).

Статус заявления в ГИС <Образование)) изменяется на статус
<Направлен>.

З.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры
_ 10 рабочих дней со дня утверждения Комиссией пофамильного списка

детей, направляемых в образовательную организацию.
3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры является

уведомление родителя (законного представителя) о направлении ребенка в

образовательную организацию и необходимости получения направления

(путевки).
з.6. Порялок осуществления административных процедур в

электронной форме, В том числе с использованием Единого портшIа

государственных и муниципальных услуг и Гис <образование)).

з.о.r. При предоставлении муниципальной услуги в электронной

форме посредством единого портаJIа государственных и муницип€шьных

услуг, гис <образование)) заявителю обеспечивается выполнение

следующих действий:
получение информации о порядке и сроках предоставления

муниципальной услуги;
запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
ПриеМИреГисТрацияУПоЛНоМоЧеНныМорГаноМЗаПросаИиных

документо", п.об*одимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления муницип€UIьнои

услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и деиствии

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа

(организации) либо муниципаJIьного служащего;

анкетирование заявителя (прелъявление заявителю перечня вопросов

и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в

целях определения варианта муниципаJIьной услуги, предусмотренного

административным регламентом предоставления муниципальной услуги,

соответствующего признакам заявителя;

ПреДъяВлениеЗаяВиТеЛЮВариантаПреДостаВленияМУнициПаЛЬнои
УсЛУГи'преДУсМотренногоаДМинистраТиВныМрегЛаМентоМ
предоставления муниципальной услуги,

з.6.2. Щля предоставления муниципальной услуги с использованием

единого портала государственных и муниципаJIьных услуг, гис
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<Образование) заявитель заполняет форму, в которой необходимо указать
сведения, необходимые для получения услуги.

З.6.З. Заявление считается отправленным после lrолучения заявителем

соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя

или его представителя на едином портале государственных и

муниципальных услуг, ГИС <Образование)).

з.6.4. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель

получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или

его представителя на едином портZLIIе государственных и муниципальных

услуг, ГИС <Образование)).
3.б.5. Заявителю в качестве результата предоставления услуги

обеспечивается по его выбору возможность:
- получения электронного документа, подписанного с

использованием квалифицированной подписи;
- получения с использованием единого порт€шIа государственных и

муниципальных услуг, гис <образование)) электронного документа в

машиночитаемом формате, подписанного квалифицированной подписью

со стороны уполномоченного органа.
при получении результата предоставления услуги на едином портапе

государственных и муниципаJIьных услуг, гиС <Образование) в форме

электронного документа дополнительно обеспечивается возможность

получения по желанию заявителя документа на бумажном носителе,

подтверждающего содержание электронного документа,
информация об электронных документах - результатах

ПреДосТаВленияУслУГ'ВоТношениикоТорыхПреДосТаВляеТся
возможность, предусмотренная абзацем вторым настоящего пункта,

размещается оператором единого портЕUIа государственных и

муниципальных y.nya, гис <образованиеD в едином личном кабинете или

в электронной форме запроса.
Возможность получения результата предоставления услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном

обеспечивается заявителю в течение срока деЙствия

предоставления услуги (в случае если такой срок

нормативными правовыми актами Российской Федерации).

носителе

результата
установлен

l



Приложение
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной

услуги <<Постановка на учет и

направление детей в

образовательные учреждения
Среднеахтубинского
муниципального района
Волгоградской области,

реализующие образовательные
программы дошкольного
образования)

форма
Руководителю

от родителя (законного гIредставителя) ребенка

ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет в Государственной информационной системе

Волгоградской области кЕдиная информационная система в сфере

образования Волгоградской области) для направления и зачисления в

муниципальные образовательные организации, расположенные на

территории ено с ?а
в коu реализующие

образовательные программы дошкольного образованияD

прошу поставить моего ребенка на учет в Госу.шарственной

информационной системе волгоградской области <Единая

""форruционная 
система в сфере образования Волгоградской области>

для зачисления в муницип€lJIьные образовательные организации,

расположенные на территории Среднеахтубинского муницип€шьного

раиона Волгоградской области, ре€Lлизующие образовательные программы

дошкольного образования (далее именуются - образовательные

организации), и сообщаю следующие сведения:

1. Сведения о ребенке, обязательные для указания:
1.1. Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) ребенка

1.2. Щатарождения ребенка (( )) 20_ г.

1.3. Реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о

рождении ребенка

l



|.4. Сведения о регистрации ребенка по месту жительства (места
пребывания

1.5. Алрес фактического проживания ребенка

1.6. Льготная категория
|.'l . Сведения о родителях (законных представителях) ребенка (с

указанием данных паспорта или иного документа, удостоверяющего
личность):

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) матери)

паспорт _,М
(серия)

выдан ((_)) 20г
(лата вылачи) (кем вылан)

(фамилия, имя, отчество (последнее при нЕшич ии) отча)

паспорт _,N
выдан (_))

(серия)

20_г.

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) законного представителя)

паспорт
(серия)

выдан ( D 20г

1.8. ,Щокумент, подтверждающий установление опеки

(np. н€Lпичии

(лата вылачи) (кем вылан)

1.9. Сведения, подтверждающие нrLпичие права на специапьные меры

поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их

семей
2. Щополнительные сведения:
2.1. Особенности в р€ввитии

показания на основании
и здоровье ребенка (медицинские

медицинского заключения)

2.2. Прелпочтения заявителя :

2.2.1,. Выбранная для приема образовательная организация:

2.2.2. Любая образовательная организация

2.з.ПредпочитаемыйрежиМПребыВанияВобразоваТеЛЬной
организации: полный (|2 час.) 

-) 
сокращенный (8 _ 10 час,) 

-,
круглосУточныЙ (24 часа)_, краТковременный (3 - 5 час,)

2.4. Направленность дошкольной группы в образовательной

организации: общеразвивающая 

-, 

компенсирующая (для детей с

)

l



нарушением речи, слабослышащих и глухих, слабовидящих и слепых, с

нарушением опорно-двигательного аппарата, с умственной отст€lJIостью и

др.)_, оздоровительная (для детей часто длительно болеющих, с

туберкулезной интоксикацией, других категорий детей, нуждающихся в

проведении для них необходимого комплекса специ€шьных лечебно-

оздоровительных мероприятий)_, комбинированная (компенсирующая

и общеразвивающая) _.
2.5. Выбор языка образования р!сжй, иные
2.6. Желаемая дата приема в образовательную организацию:

2.7. Сведения о н€UIичии в семье Других детей дошкольного возраста:

(указать фамилию ) имя) отчество (последнее при наличии) ребенка или

детей и образовательные организации, которое они посещают

2.8. Способ информирования заявителя (указать не менее двух ):

Телефон заявителя (заполняется при наличии)

мобильный
рабочий
Электронная почта

домашнии
(заполняется при наличии)

Почта (алрес проживания):

с Положением о

организации ознакомлен(-а)
порядке комплектования образовательной

(подпись заявителя (фамилия, имя, отчество (послелнее при наличии

Отметка о принятии заявления с документами

(подпись должностного лица (фамилия, имя, отчество (последнее при нчшичии ))

.Щатаивремя:((_)>
20г час. мин

()) 20г
(подпись заявителя) (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

l


